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Harcama Birimlerinde Gorev Yapan Muhasebe Yetkilisi Mutemedi islemleri

BiRiMI Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI ilgili Birim, Muhasebe Yetkilisi Mutemedi, Banka ve Tahsilat islemleri
Birimi Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire Baskani

iS AKIS PAYDASLARI ilgili Birimler ve Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

iS AKIS TOPLAM SURE 1 gilin

IS AKIS TANIMI

Muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan tahsil edilen tutarlarin muhasebe birimi banka hesabina
yatirilmasi ve yatirilan tutarlarin kontrol edilip muhasebelestirilmesi

IS AKIS GIRDILERI
e Muhasebe yetkilisi mutemedi alindilari, muhasebe yetkilisi mutemedi kasa defteri, banka
dekontu, tahsilat listeleri

iS AKIS CIKTILARI

e Muhasebe Yetkilisi Mutemedi tahsilatlarinin hatasiz bicimde muhasebe ve banka kayitlarina
alinmasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 2489 sayil Kefalet Kanunu
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
o Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
e Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik

iS AKIS ADIMLARI

e Birim Harcama Yetkilisince Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak segilen gorevlinin adi, soyadi,
gorev yeri, unvani ve imza ornegi ile gorev ve yetkileri ilk gorevlendirmede muhasebe yetkilisine
yazili olarak bildirilmesi ve onaylanmasi

e 2489 sayili Kefalet Kanunu geregi, muhasebe yetkilisi mutemetlerinin ayliklarini tam olarak
almaya basladiklari tarihten itibaren kefalet kesintilerinin yapilmasi icin Harcama Birimine yazi
yazilmasi

e Yapilacak tahsilatlarda kullanilacak "Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi" koganlari Muhasebe
Yetkilisi Mutemedine imza karsiligi zimmetle teslim edilmesi

o Alindi belgesi karsiliginda Muhasebe Yetkilisi tarafindan tahsilatlarin yapilmasi ve diizenlenen
alindilarin seri numarasina gore ilgili defterlere kaydedilmesi

e Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri tarafindan tahsil edilen tutarlarin muhasebe birimi banka
hesabina yatiriimasi

e Muhasebe birimine banka hesabina yatirilan tutarlar ile dizenlenen muhasebe vyetkilisi
mutemedi alindilari ve tahsilat listelerinin kontrol edilmesi

e Kontroller sonucunda islemleri mevzuata uygun bulunan mutemetlerin kasa defterinin
Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

e Banka hesabina yatirilan tutarlarin muhasebe kayitlari yapilmasi ve muhasebe islem fisi alinmasi
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e Arsivleme islemleri yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

e Muhasebe Yetkilisi Mutemedi tahsilatlarinin hatasiz bicimde muhasebe ve banka kayitlarina
alinmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

MIiF: Muhasebe islem Fisi

BKMYBS: Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
BTiBS:Banka ve Tahsilat islemleri Birimi Sorumlusu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sultan UNLU Mahmut GURSOY Fatih HAKLI
Memur Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani
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IS AKIS SEMASI

( DOKUMANLAR )
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muhasebe yetkilisine bildirilmesi

Gorevlendirme Yazisi
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ilgili birime iade edilir.

Uygun bulunan mutemetlerin kasa defteri Muhasebe

Yetkilisi tarafindan imzalanmasi 1 saat
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